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深圳市        区企业基本信息表
	企业名称
	

	企业所属行业
	

	企业经营范围（系统自动读取，如不能，企业自主填写）
	

	统一社会信用代码（组织机构代码）
	

	企业地址
	

	法人（负责人）姓名
	

	企业社保电脑号
	

	职工总人数（失业参保人数）（系统自动读取）
	




深圳市        区企业职工适岗培训计划备案表（线上培训）
	培训项目（工种/岗位）
	
	培训人数
	

	课程类别
	培训学时
	补贴额度
	培训起止日期

	技能理论知识
	
	
	

	线上实训
	
	
	

	通用职业素质
	
	
	

	合计
	
	
	————

	培训课程（此栏目内容可根据实际情况增加）

	课程类别
	课程资源名称
	内容要点
	资源形式

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	线上培训平台基本情况

	平台名称（网站名称或APP产品名称）
	

	ICP备案号
	

	网站地址（APP的包名）
	

	IP地址及服务器放置城市名称
	

	是否企业自建平台
	        是     否

	第三方机构（公司）名称（如非自建平台）
	

















深圳市        区企业职工适岗培训计划备案表（线下培训）
	培训项目（工种/岗位）
	
	培训人数
	

	课程类别
	培训学时
	补贴额度
	培训起止日期

	技能理论知识
	
	
	

	实操课程
	
	
	

	通用职业素质
	
	
	

	合计
	
	
	————

	培训课程（此栏目内容可根据实际情况增加）

	课程类别
	课程资源名称
	内容要点
	资源形式

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	




深圳市        区企业职工适岗培训计划备案汇总表
	培训项目（工种/岗位）
	培训人数
	线上培训学时
	线下培训学时
	通用职业素质培训学时
	合计培训学时数

	
	
	
	
	
	

	企业声明
	
本企业承诺所填写内容真实准确。如有虚假，愿承担相应的法律责任。

               法人（负责人）签名：
     单位签章：
                                                               年   月   日

	经办人姓名
	
	经办人签名
	
	办公电话
	
	手机号码
	

	身份证号码
	
	传真
	
	邮箱
	





附件2
企业适岗培训开班信息备案表
填报单位（可通过机构代码选择带出）：
培训项目（工种/岗位）：                                班次号（〔项目〕〔线上培训/线下培训〕〔课程类别〕〔序列号〕）：
培训学时（同一天）：                                               培训起止时间（具体到分钟）：
线下培训详细地址（区街道系统选择，门牌号手工录入）：                             线上培训网址：
	序号
	姓名
	性别
	身份证号码
	户籍地（XX省XX市）（系统自动选择）
	户籍类别（农业/非农业）
	社保电脑号（系统自动读取）
	本单位参保时间（失业保险系统比对）
	用工类别（合同制员工/劳务派遣员工/服务外包员工）
	职工联系手机
	授课老师及手机

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


注：1.每人只能参加一个培训项目（工种/岗位）。
2.此表，企业可从系统下载空表模板（见附表），填完后导入系统。


附表
企业适岗培训开班信息备案表（供企业填写上传）
	序号
	姓名
	性别
	身份证号码
	用工类别
（合同制员工/劳务派遣员工/服务外包员工）
	职工联系手机
	授课老师及手机

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	




企业适岗培训考勤表（企业在开班后1个工作日内上传）
填报单位（可通过机构代码选择带出）：
培训项目（工种/岗位）：                                班次号（〔项目〕〔线上培训/线下培训〕〔课程类别〕〔序列号〕）：
线下培训详细地址（区街道系统选择，门牌号手工录入）：                             线上培训网址：
	序号
	姓名
	性别
	身份证号码
	用工类别
（合同制员工/劳务派遣员工/服务外包员工）
	职工联系电话
	授课老师及手机
	培训日期
	实际培训学时

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	




附件3
深圳市          区企业职工适岗培训补贴申请表（已经进行开班备案的企业）
	企业名称
	
	企业社保电脑号（系统自动读取）
	

	银行基本存款账户
	
	职工总人数（失业参保人数）
（系统自动读取）
	

	培训项目（工种/岗位）
	
	参加培训人数（人）
	

	
	线上培训学时
	线下培训学时
	通用职业素质培训学时
（不超过申请补贴总学时的30%）

	实际培训学时（≥10）
（学员累计培训学时）
	
	
	

	申请补贴学时（≥10）
（学员累计培训学时）
（申请补贴学时≤实际培训学时）
	
	
	

	申请补贴金额
	
	
	申请补贴总额
	

	企业声明
	
本企业承诺所填写内容及随附资料真实准确。如有虚假，愿承担相应的法律责任。

                法人（负责人）签名：
      单位签章：
                                     年   月   日


单位法人（负责人）签名：                 联系电话：
单位经办人：                             联系电话：
注：企业需同时填写适岗培训补贴参训人员明细表（见附表）。

附表
适岗培训补贴参训人员明细表
填报单位（加盖单位公章）：
培训项目（工种/岗位）（系统自动代入）：
	序号
	姓名
	性别
	身份证号码
	户籍地（XX省XX市）（系统自动选择）
	户籍类别（农业/非农业）
	社保电脑号（系统自动读取）
	本单位参保时间（失业保险系统比对）
	用工类别（合同制员工/劳务派遣员工/服务外包员工）
	线上培训
	线下培训
	合计
	通用职业素质培训学时
	职工联系手机

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	培训学时
	补贴金额
	培训学时
	补贴金额
	培训学时（≥10）
	补贴金额
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	




附件4
深圳市          区企业申请适岗培训补贴公示表（第XX批次）
公示时间：    
	序号
	企业名称
	参加适岗培训总人数
（人）
	申请培训补贴总金额
（元）
	备注

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


注：以上所有表格蓝色字部分，打印时不显示。
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