盐田区涉港公共法律服务工作规则

第1章 总则
第一条【目的】为了服务和保障盐田区内自然人、法人和其他组织的合法权益，加快推进涉港公共法律服务机制建设，深度服务盐田区相关产业发展，根据《中华人民共和国人民调解法》《中华人民共和国公证法》《法律援助条例》（国务院令385号）《中国委托公证人(香港)管理办法》（司法部令第69号）等规定，制定本规则。
第二条【适用范围】本规则适用于盐田区内的涉港法律援助、人民调解、法律咨询和公证工作。
第三条【涉港公共法律服务中心】区司法局设立涉港公共法律服务中心（以下简称“涉港公法中心”），涉港公法中心是集中办理涉港法律援助、人民调解、法律咨询、公证等工作的服务平台。
第四条【原则】涉港公法中心对于相关工作的开展应当遵循下列原则：
（1） 依法原则，开展涉港公共法律服务工作，应当依照相关规定进行，不得违反我国法律法规的规定；
（2） 灵活快捷原则，开展涉港公共法律服务工作，应当根据实际情况，灵活确定工作方法和程序，注重工作效率；
（3） 优质服务原则，开展涉港公共法律服务工作，应当注重服务内容和程序的优质性，为服务对象提供优质的涉港公共法律服务。

第2章 法律援助
第五条【法律援助服务接待】盐田区法律援助办公室在涉港公法中心设立涉港法律援助服务窗口，负责受理相关申请。
第六条【援助事项】在盐田区内居住的居民，就下列涉港事项可以申请法律援助：
（1） 请求发给抚恤金、救济金但因经济困难没有委托代理人的；
（2） 请求给付抚养费、扶养费、赡养费但因经济困难没有委托代理人的；
（3） 请求支付劳动报酬但因经济困难没有委托代理人的；
（4） 主张因见义勇为行为产生的民事权益的；
（5） 其他符合法律援助条件的事项。
第七条【法律援助的申请】申请人申请法律援助的，应当提交下列材料：
（1） 身份证或者其他有效的身份证明，代理申请人还应当提交有代理权的证明;
（二）经济困难的证明;
（三）与所申请法律援助事项有关的案件材料。
申请应当采用书面形式，填写申请表;以书面形式提出申请确有困难的，可以口头申请，由法律援助机构工作人员或者代为转交申请的有关机构工作人员作书面记录。
第八条【代为申请】申请人为无民事行为能力人或者限制民事行为能力人的，由其法定代理人代为提出申请。无民事行为能力人或者限制民事行为能力人与其法定代理人之间发生诉讼或者因其他利益纠纷需要法律援助的，由与该争议事项无利害关系的其他法定代理人代为提出申请。
第九条【外国人的法律援助申请】外国籍、无国籍人士就第六条涉港事由申请法律援助的，盐田区法律援助办公室应当根据其所属国与我国共同参加的国际条约、共同签署的多边或双边司法协助条约规定的条件、程序或根据互惠原则进行审查，对于符合条件的，可以申请法律援助。
第十条【提出异议】申请人对盐田区法律援助办公室作出的不予法律援助的决定有异议的，可以向区司法局提出异议申请；区司法局应当在收到异议之日起5个工作日内进行审查，经审查认为申请人符合法律援助条件的，应当以书面形式责令区法律援助办公室及时对该申请人提供法律援助。

第3章 人民调解
第十一条【调委会】涉港公法中心设立涉港纠纷人民调解委员会（以下简称“调委会”），负责盐田区内的涉港民间纠纷调解工作。
第十二条【调解员的选任】调委会根据工作需要，面向社会公开从符合下列条件的内地及香港居民中选聘人民调解员：
（一）年龄在26周岁至60周岁之间；
（二）熟悉普通话和粤语；
（三）具有本科以上学历；
（四）熟悉内地或香港法律；
（五）具有良好的政治素质和道德品行；
（六）拥护中华人民共和国宪法，拥护中国共产党领导和社会主义制度。
调委会根据涉港纠纷调解工作需求，按照选任的调解员在涉港领域和法律方面的专业知识、工作经验的不同，建立分类人民调解员名册。
第十三条【调解工作要求】调解员调解涉港民间纠纷，应当遵循下列工作要求：
（一）在当事人自愿、平等的基础上进行调解；
（二）不违背法律、法规和国家政策；
（三）尊重当事人的权利，不得因调解而阻止当事人依法通过仲裁、行政、司法等途径维护自己的权利。
第十四条【调解的申请】涉港民间纠纷发生后，可以由当事人主动向调解室申请调解，也可以由调解室主动向纠纷各方发出调解邀请，邀请纠纷各方参与调解。当事人一方明确拒绝调解的，不得调解。
[bookmark: _GoBack]第十五条【选择调解员】一般案件由一名调解员独任主持调解，疑难复杂案件可以由多名调解员共同进行调解。
当事人可以在调委会提供的人民调解员名册中协商选择调解员主持调解。协商不成的，由调委会在调解员名册中指定一名内地籍人民调解员和一名香港籍人民调解员共同主持调解。
第十六条【联合调解模式】对于涉港民间纠纷，推进实施“内地调解员+港籍调解员”联合调解工作模式，由内地调解员重点针对内地当事人开展调解工作，港籍调解员重点针对香港特别行政区当事人开展调解工作，充分发挥港籍调解员在涉港民间纠纷解决机制中的积极作用。
第十七条【调解协议】经过调解达成协议的，由各方当事人和调解员在调解协议上签字盖章或者按指印。
调解未达成协议的，调解员应当填写《调解情况登记表》备案存档。
第十八条【文书的送达】调解员在启动涉港民间纠纷调解后，引导当事人填写《送达地址确认书》，并向当事人送达调解协议等相关材料。
第十九条【协议的履行】当事人应当诚信合作，自觉遵守法律规定和调解规则，积极参与调解程序，自觉履行达成的调解协议。
第二十条【司法确认】调解达成协议的，调委会应当将调解协议送达双方当事人。并告知当事人可以自调解协议生效之日起三十日内共同向人民法院申请司法确认。

第四章 法律咨询
第二十一条【法律咨询服务窗口】涉港公法中心设立法律咨询服务窗口，负责涉港法律咨询服务工作。
第二十二条【咨询范围】法律咨询的范围主要包括：
（1） 解答基本法律问题、提供专业法律意见；
（2） 提供内地法律、行政法规、国务院部门规章、地方性法规、地方政府规章、司法解释等检索查询服务；
（3） 提供香港地区法律、国际公约、国际惯例等检索查询服务；
（4） 提供典型案例检索查询服务；
（5） 其他咨询服务。
需要进行其他涉外法律查明服务的，按照沙头角深港国际旅游消费合作区涉外法律查明工作规则进行。
第二十三条【人才专家库】涉港公法中心构建物流、生物科技、珠宝加工设计、旅游等行业的法律人才专家库，为有相关需求的自然人、法人和其他组织提供服务。
第二十四条【为港资企业“走进来”提供服务】涉港公法中心积极为外资企业参与的交通、能源、通信等基础设施重大工程、重大项目的立项、招标等活动提供法律咨询服务。为港资企业“走进来”构建绿色法律通道，帮助外资企业避免法律风险。
第二十五条【为盐田企业“走出去”提供服务】为响应我国实施“走出去”发展战略的需要，涉港公法中心积极开展涉港法律咨询服务。协助盐田企业建立健全香港投资风险防范和维权机制，防范法律风险。
第二十六条【风险提示】涉港公法中心应当对咨询人咨询事项存在的法律风险进行提示，告知法律咨询意见仅供参考，因采纳法律咨询意见产生法律纠纷或者造成损失的，涉港公法中心不承担因此产生的法律责任，引导咨询人合理采纳咨询意见。

第五章 公证服务
第二十七条【公证服务窗口】盐田公证处在涉港公法中心设立公证服务窗口，为有公证需求的自然人、法人和其他组织提供涉港公证服务。
第二十八条【委托公证人的引进】涉港公法中心引进港籍委托公证人在盐田区执业，为有需求的当事人办理在港公证业务。
第二十九条【公证范围】根据自然人、法人或者其他组织的申请，盐田公证处办理下列公证事项：
     （一）合同；
     （二）继承；
     （三）委托、声明、赠与、遗嘱；
     （四）财产分割；
     （五）招标投标、拍卖；
     （六）婚姻状况、亲属关系、收养关系；
     （七）出生、生存、死亡、身份、经历、学历、学位、职务、职称、有无违法犯罪记录；
     （八）公司章程；
     （九）保全证据；
     （十）文书上的签名、印鉴、日期，文书的副本、影印本与原本相符；
     （十一）自然人、法人或者其他组织自愿申请办理的其他公证事项。
第三十条【公证的收费】当事人应当按照规定支付公证费。
对符合法律援助条件的当事人，盐田公证处应当按照规定减免公证费。

第六章 附则
第三十一条【依法开展服务】涉港公共法律服务工作的开展应当按照有关法律法规进行，不得损害公共利益和他人合法权益。
第三十二条【人员培训】涉港公法中心加强对工作人员的培训工作，进一步提高其工作素养、专业技能和工作水平，提升工作质量和效率。
第三十三条【名词解释】本规则所称的以上包含本数。
第三十四条【解释】本规则由盐田区司法局负责解释。
第三十五条【有效期】本规则自    年  月  日起生效，有效期为5年。
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